C? CCIiLES DE GUADELOUPE

Madame, Monsieur,

La CHAMBRE DE COMMERCE ET D’INDUSTRIE DE REGION DES ILES DE GUADELOUPE a le
plaisir de vous informer de I'ouverture a compter du 03 février 2014 des inscriptions et
tests de sélection relatifs a la quatrieme promotion de la formation diplomante, intitulée (cf.
programmer en annexe) :

ASSISTANT IRECTION (S)

Titre certifié de niveau lll (Bac +2) inscrit au
Répertoire National des Certifications Professionnelles (RNCP) J.O. du 14.04.2012

De septembre 2014 a Décembre 2015 (Juillet et Aot 2015 exclus) en 740h en ALTERNANCE

Cette formation a été congue pour répondre aux besoins des :

PUBLIC CONCERNE :

+

+

Salariés (es) des métiers du secrétariat, de la gestion comptable, administrative et
commerciale souhaitant perfectionner leurs acquis professionnels ;

Salariés (es) souhaitant réorienter leur carriere ou se spécialiser aux fonctions de
management et d’organisation d’entreprises, de management administratif et commercial
etc.

Répondant aux PRE-REQUIS suivants :

+

+
+
+

Niveau BTS ou niveau d’un titre équivalent avec expérience professionnel de 2 ans minimum
ou

Baccalauréat avec expérience professionnelle de 3 ans minimum

Bonne pratique des principaux logiciels de bureautique (Pack Office 2010/2013)
Connaissances basiques de la Langue Anglaise et notions en Comptabilité/gestion

PERIODE DES TESTS DE SELECTION :

La période des tests de sélection se tiendra du 03 février au 03 juillet 2014 et répond a la
procédure suivante :

+

+
+
+

Envoi des documents suivants a la CCl IG : Lettre de motivation + CV + copie du ou des
dipléme (s)

Autorisation de I'employeur pour participer a la demi-journée des tests de connaissance
générale, de bureautique, d’anglais et de comptabilité/gestion + entretien individuel ;
Transmission par la CCl IG a I'employeur et au candidat des résultats des tests ;

Transmission par I'employeur du dossier de candidature portant sa validation et son accord
de financement (ou de son opca) pour établissement de la convention tripartite de
formation ;



ORGANISATION :

Cette quatrieme promotion en ALTERNANCE est organisée comme suit :

#+ 740h de formation en présentiel a raison de 2 journées (mercredi et vendredi) de 7h par
semaine

#* De Septembre 2014 3 Décembre 2015 (sauf les mois de Juillet et Ao(it 2015)

CcOUTS PEDAGOGIQUES

Les colts pédagogiques s’élevent a 11.000 €l pouvant étre pris en charge par les
EMPLOYEURS sur les exercices 2014 et 2015 via le plan de formation, CIF, DIF, période de
professionnalisation des OPCA et autres organismes financeurs.

Pour ce faire, nous vous invitons a trés rapidement consulter notre flyer pédagogique ci-joint
gu’il convient aussi de présenter a votre supérieur hiérarchique ou autre décisionnaire (DGS,
DRH...) afin de recueillir sa décision.

Cette étape passée, nous aurons plaisir a vous accompagner dans la réalisation de ce
nouveau projet de formation qui, nous en sommes convaincus, vous permettra de
d’atteindre les objectifs de développement de carriére pour lesquels vous vous étes investis
(es) depuis ces derniéres années.

Dans |'attente de vous rencontrer trés bientot a la demi-journée des tests de sélection, et

Tres cordialement

Patricia CHATENAY-RIVAUDAY

Responsable des Cursus «MANAGER DIRIGEANT Bac+5/Niv.1 » de I'ESCP EUROPE

Responsable de la Formation <« ASSISTANT (E) DE DIRECTION (S) » de CCI FRANCE (Bac+2/ Niv.3)
Responsable de la Formation « VENDEUR CONSEILLER COMMERCIAL » de CCI FRANCE (Bac/Niv.4)
Administrateur Régional Certification PROJET VOLTAIRE

CHAMBRE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE DES ILES DE GUADELOUPE

DIRECTION FORMATION CONTINUE et INITIALE

Rue Félix Eboué, 97159 Pointe-a-Pitre Cedex GUADELOUPE

Tél : 05.90.93.76.96 Fax : 05.90.93.77.09 Mobile : 06.90.57.96.20

.chatenay-rivauda uadeloupe.cci.fr

@ CCIiLES DE GUADELOUPE

Faire avancer toutes les envies d'entreprendre

(1] Comprenant le T.0.E.I.C. et la Certification PROJET VOLTAIRE
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